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KAUNO LOPSELIO-DARZELIO ,BORUZELE“ FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno lopselio-darzelio ..Boruzélé™ (toliau — [staiga) finansy kontrolés taisykleés (toliau — Taisykles)
reglamentuoja finansy kontrolés organizavima ir vykdyma [staigoje, darbuotojy teises. pareigas bei
atsakomybe finansy kontrolés srityje.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontroles ir vidaus audito jstatymu,
Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatymu, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, Lietuvos Respublikos
finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. [K-170 .Dél VieSojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo™, 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr.
IK-195 ..Dél vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje). Vyriausybes 2018 m.
geguzés 23 d. nutarimu Nr. 488 ..Dél Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos
organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo™ ir Kitais teises aktais.

3. Istaigoje buhaltering apskaita tvarkoma centralizuotai — uz finansy kontrole yra atsakingas [staigos
direktorius bei jo paskirti darbuotojai ir Kauno biudzetiniy jstaigy buhalterin¢ apskaita (toliau — BIBA)
vadovas bei jo paskirti darbuotojai. atsizvelgiant j |staigos ir BIBA atlickamas funkcijas. nustatytas
Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraSe.
patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. geguzés 23 d. nutarimu Nr. 488 ..Dg¢l
centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso
patvirtinimo™.

4. Finansy kontrolé organizuojama ir atliekama atsizvelgiant | [staigos strateginius tikslus. jstaigos
nuostatuose numatytas funkcijas. veiklos pobiid] ir ypatumus. veiklos rizika. organizacing struktiira, turto
apsaugos biikle ir kitus vidaus tvarkos dokumentus. Finansy kontrol¢ yra vidaus kontrolés dalis.

5. Sios Taisyklés remiasi pareigy atskyrimo. kompetencijos ir atsakomybés principais.

6. Siekdami uztikrinti patikima finansy valdyma bei tinkama atskaitomybe. visi Istaigos darbuotojai
privalo laikytis Siy taisykliu.

II SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI

7. Istaigos vidaus finansy kontrolés tikslas — uztikrinti, kad biity pasiekti Sie tikslai:

7.1. finansiné veikla vykdoma jstatymuy. kity teisés aktuy nustatyta tvarka pagal strateginius ir kitus
veiklos planus ir programas:

7.2. teisingai sudaromas ir nustatyta tvarka vykdomas [staigos biudzetas:

7.3. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas ir apskaitomas turtas:
7.4. nuo suk&iavimo. isSvaistymo. pasisavinimo, neteiséto valdymo ir Kity neteiséty veiky apsaugotas
turtas:



7.5. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima biudZeto vykdymo ir finansiné
atskaitomybé, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

principus.

111 SKYRIUS
PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMALI

8. Finansy kontrolé |staigoje turi biiti organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty Siuos pagrindinius
kriterijus ir principus:

8.1. funkcionuoty nenutriikstamai — kontrolés procediros turi buti vykdomos nuolat, kai atliekami
kontrolés reikalaujantys veiksmai;

8.2. atliekama tinkamai - kontrol¢ turi biti vykdoma ten, kur galima didZiausia klaidy rizika;

8.3. atlickama efektyviai, jos atlikimo sanaudos neturi vir§yti teikiamos naudos;

8.4. funkciju atskyrimo — @ikiniy operacijy inicijavimas turi bti atsietas nuo sprendimo jas vykdyti
priémimo ir nuo jy vykdymo;

8.5. rezultatyvumo — turi bati pasiekti vidaus kontrolés tikslai.

9. Atliekant finansy kontrole, turi biiti laikomasi kontrolés nuoseklumo:

9.1. i3ankstiné finansy kontrolé — kontrole, atliekama priimant arba atmetant sprendimus, susijusius su
turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, prie§ juos tvirtinant jstaigos vadovui.
I3ankstiné finansy kontrole atlicka jstaigos direktorius. Kontrolés tikslas — nustatyti, ar Gkiné operacija
yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti
pakaks patvirtinty biudZeto asignavimy ar 1éSy numatyty i$ Kity finansavimo $altiniy. Jeigu iSankstinés
finansy kontrolés metu nustatoma, kad Gikine ar finansiné operacija yra neteiséta arba jai atlikti nepakaks
asignavimy. kad tkin¢ ar finansing operacija pagrindZiantys dokumentai yra netinkamai parengti,
dokumentai grazinami juos rengusiam darbuotojui. 13ankstinés finansy kontrolés funkeija turi biti
atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo;

9.2, einamoji finansy kontrolé (atsakingas asmuo — direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams) - kontrol¢,
kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku buty vykdomi ie procesai:

9.2.1. prekiy, paslaugy ir darby kiekiai, kainos ir sumos atitinka nurodytas sutartyse;

9.2.2. visos prekés, paslaugos ir darbai atlikti laiku ir kokybiskai;

9.2.3. sutarties vykdymo metu nebuvo jokiy pazeidimuy arba jie visi idtaisyti;

9.3. paskesné finansy kontrolé — kontrolé po [staigos sprendimy dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy
tretiesiems asmenims vykdymo. Sios kontrolés paskirtis — nustatyti, kaip yra jvykdyti priimti sprendimai
dél turto panaudojimo. Paskesne finansy kontrole vykdo ir uz ja atsako [staigos direktorius. Atrankos
blidu savo pasirinktais biidais ir metodais (surinkdamas |vairig informacija, ataskaitas i§ darbuotojy
atliekanéiy iSankstine ir einamaja kontrole ir pan.) didZiausig rizika kelian¢iose srityse jvertina, ar ikinés
operacijos buvo atliktos teisétai, ar pagal paskirtj naudojamas jstaigos turtas, ar nebuvo teisés akty,
direktoriaus nurodymy pazeidimy ar piktnaudziavimy.

biity vykdomi [staigos sprendimai d¢l turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims.
Einamgjg finansy kontrole atlieka [staigos direktoriaus paskirti darbuotojai, kurie inicijuoja pirkimus,
prizidri sutar¢iy vykdyma, pasiraSo teikiamus mokéti dokumentus (darby priémimo aktus, perdavimo-
priémimo aktus ir pan. arba sgskaitas faktaras) ir atsako uz tai, kad:

10. Turi biiti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. turi buti vengiama interesy konflikty; vienas
darbuotojas negali tuo paciu metu biiti atsakingas uZ tkinés operacijos arba sprendimo dé¢l turto
panaudojime arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims pri¢émima, tvirtinima ir vykdyma. Kiekvieno
darbuotojo uzduotis turi biiti aiski, logiska, o teisés, pareigos ir atsakomybé nurodytos jo pareigybes
aprayme. Darbuotojas, atsakingas uZ iSanksting finansy kontrolg, negali atlikti paskesniosios finansy
kontrolés, ta¢iau gali dalyvauti vykdant einamaja finansy kontrole.



1V SKYRIUS
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS

11. Istaigos direktorius atsako uz finansy kontrolés Istaigoje suklrima ir jos veikimo prieZidirg bei
finansiniy kontrolés taisykliy tvirtinimg.

12. [staigos direktorius, diegdamas finansy kontrole bei tvirtindamas [staigos finansu kontrolés taisykles,
atsizvelgia j Finansy ministerijos metodinius nurodymus ir rekomendacijas finansy kontrolés srityje ir
§iuos Istaigos kriterijus:

12.1. veikos poblid] ir ypatumus;

12.2. veiklos rizika;

12.3. organizacing struktiirg;

12.4. apskaitos ir informacing sistema;

12.5. turto apsaugos biikle.

13. [staigos direktorius, diegdamas finansy kontrolg, priZiGirédamas jos veikimg ir tobulindamas jg,
privalo uztikrinti reikalavimy finansy kontrolei, nurodyty $iy Taisykliy HI skyriuje, laikymasi.

14. staigos darbuotojai privalo laiku ir kokybiskat atlikti savo pareigas finansy kontroles srityje.

V SKYRIUS
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

15. 13ankstine Gikinés operacijos finansy kontrol¢ vykdo Istaigos direktorius arba jo paskirtas atsakingas
darbuotojas. Jis atsako uz:

15.1. isankstine finansy kontrole, kurios metu nustatoma, ar tikinés operacijos bus atlickamos nevirsijant
[staigos patvirtinty biudZeto asignavimy, ar ketinamos vykdyti iikinés operacijos atitinka patvirtintas
biudZeto programy samatas ar lésas ir ar Gkiné operacija yra teiséta;

15.2. isankstine kontrole priimant sprendimus dél valstybés ir savivaldybés turto valdymo, naudojimo
bei disponavimo;

15.3. viedyjy pirkimy planavima, nevirijant biudZeto samatose patvirtinty asignavimy ir kity numatyty
lésy;

15.4. teisingg pirkimo vertés apskai¢iavima ir pirkimo buido parinkima;

15.5. viedyjy pirkimy plano numatomy pirkimy atitiktj [staigos veiklos tikslams bei biudzeto samatose
planuojamoms l¢3oms;

15.6. inicijuojamy pirkimy atitikimg, veiklos plano programuy tikslus ir uzdavinius, ir léSos jiems vykdyti
numatytos sgmatose.

16. Auki¢iau nurodyti asmenys, vykdydami ianksting [staigos kontrolg, pasiraso arba atsisako pasiradyti
atitinkamus dokumentus, leidzian¢ius atlikti iking ar finansing operacija:

16.1. pasiradydami Gkinés operacijos dokumentus, parafu ir data parvirtina, kad dkiné operacija yra
teiséta, dokumentai, susij¢ su @ikinés operacijos atlikimu, yra tinkamati parengti ir operacijai atlikti skirta
pakankamai asignavimuy;

16.2. jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad tkiné ar finansiné operacija yra neteiséta
arba, kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad tking ar finansing operacija pagrindziantys
dokumentai yra netinkamai parengti, Gkinés ar finansinés operacijos dokumentai graZinami juos
rengusiam darbuotojui. Nustates $iuos faktus, privalo atsisakyti pasirasyti Gikinés ar finansinés operacijos
dokumentus ir, nurodydami atsisakymo prieZastis, apie tai informuoti [staigos direktoriy, kuris gali
atsisakyti tvirtinti Giking ar finansing operacija.

17. Ukines operacijas pagal savo kompetencija inicijucja [staigos direktorius arba jo jgaliotas asmuo,
vadovaudamasis Lietuvos Respublikos viedyjy pirkimy jstatymu.



VI SKYRIUS
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

18. Ukiniy operacijy einamaja finansy kontrole vykdo Kauno miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé)
Centralizuotos buhalterinés apskaitos padalinys (toliau — BIBA) ir direktoriaus pavaduotojas tkio
reikalams.

19. BIBA atsako uz tinkamg [staigos apskaitos politikos jgyvendinimo ir apskaitos tvarkymo kontrole.
20. BIBA uztikrina:

20.1. kad dokumentai biity surasomi laiku;

20.2. visi apskaitos dokumentai biity jtraukti j apskaitos registrus ir jie baty jtraukti tik vieng karta.

21. BIBA uzduotys vykdant einamaja kontrole:

21.1. dkiniy jvykiy ir Gkiniy operacijy dokumentai: uztikrina, kad suradant ir pasirasant apskaitos
dokumentus, pasirasyty tik atitinkamus jgaliojimus turinys darbuotojai; aptikus kiaidy ir netikslumy
apskaitos dokumentuose biity nedelsiant imamasi priemoniy klaidoms ir netikslumams iStaisyti, o
klaidos biity taisomos visuose su Gikine operacija susijusiuose dokumentuose, biity laikomasi Tkiniy
operacijy atlikimo nuoseklumo, nuo patvirtinimo jas atlikti iki jtraukimo j apskaitos registrus, apskaitos
dokumentas biity suraSomas nustatytu laiku atlikus tiking operacija;

21.2. turto apskaita: uZztikrina, kad biity laikomasi turto pajamavimo, saugojimo, iSlaidavimo naudoti ir
nura§ymo tvarkos; atliekant veiksmus, susijusius su turtu, nusidévéjes turtas biity parodomas apskaitoje
ir nebiity sglygy nusidévéjusiam turtui pasisavinti, inventorizacijos metu nustacius neatitikimy arba
trukumy, atitinkamai blity koreguojami apskaitos registruose;

21.3. piniginiy 1é3y apskaita: uztikrina, kad banko iSrady ir apskaitos registry liku¢iai biity periodikai
sutikrinami; dokumentai patikrinami pries atliekant mokéjima, o iSmokamos sumos atitikiy
patvirtintasias;

21.4. isipareigojimy apskaita: uZtikrina, kad jsipareigojimai blity jtraukti j apskaitos registrus tik
jsitikinus, kad jie yra teiséti ir patvirtinti dokumentais; jsipareigojimai sumazéty (padidéty) tik gavus
atitinkamus apskaitos dokumentus, kiekvienos jsiskolinimo atveju biity tiksliai Zinomos mokétinos ir
gautinos sumos;

21.5. registry sudarymas: uztikrina, kad sudarytus apskaitos registrus pasira$o darbuotojai DVS sistemos
nekvalifikuotu parasu atskaitingi uz jy sudaryma ir patikimuma: apskaitos registry duomenys yra
tikrinami prie§ juos perkeliant j ataskaitas, apskaitos registrai sudaromi laiku.

22. BIBA, vykdydamas einamaja finansine kontrolg turi teise reikalauti, kad jiems bity pateikti visi su
pirkimu, pavedimu ar bet kokiu 1é3y iSmokéjimu ar turto panaudojimu susij¢ dokumentai ir kad jie buty
tinkamai parengti, vizuoti, suradyti ir (ar) pasiradyti asmeny, turin¢iy teis¢ suraSyti ir (ar) pasiradyti
apskaitos dokumentus, ir juos patvirtinti. Jei buvo pateikti ne visi dokumentai ir jy negalima pateikti,
BIBA i3 atsakingy asmeny privalo pareikalauti parengti pazyma, akta ar kita dokumentg, kurio pagrindu
sura§omas laisvos formos apskaitos dokumentas, kuriame biity visi Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatymo 13 straipsnyje nustatyti privalomi rekvizitai.

VII SKYRIUS
PASKESNIOJI FINANSY KONTROLE

23. Paskesniaja finansy kontrole vykdo Istaigos direktorius. Jis kiekviena karta, pasiraSydamas finansing
atskaitomybe, perziliri balanso straipsniy pasikeitimus, islaidy sgmatos vykdymo rezultatus,
atsiskaitymy bukle ir aptaria tolimesne strategija su atsakingais darbuotojais.

24. Paskesniosios kontrolés funkcijos negali biiti pavestos atlikti darbuotojams, kurie atlieka iSanksting
finansy kontrole.

25. Paskesnigja finansy kontrole vykdantis [staigos direktorius arba jo paskirtas atsakingas darbuotojas
atrankos biidu, savo pasirinktais bidais ir metodais (surinkdami jvairia informacija, ataskaitas i§ asmenuy,
atliekandiy iSankstine ir cinamaja finansy kontrole, ir pan.) didZiausia rizika kelian€iose srityse jvertina,



39.3. apskaitos dokumentai, susij¢ su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuraSymu ir likvidavimu,
biity sura§omi iikinés operacijos metu, ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas biity perduodami BIBA;

40. Turto inventorizacija atliekama be reciau kaip kartg per metus, o esant bitinumui — ir dazniau.

XI SKYRIUS
BUHALTERINES APSKAITOS KONTROLE

41. BIBA, tvarkantis |staigos centralizuota buhaltering apskaita, atsako uz |staigos apskaitos tvarkyma
pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyma, Lietuvos Respublikos viedojo sektoriaus
atskaitomybés jstatyma, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus ir kitus
buhalterine apskaita reglamentuojancius teisés aktus.

42. BIBA., tvarkantis [staigos apskaitg, atsako uz visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais
pagristy Gkiniy jvykiy ir 0kiniy operaciju jiraukima } apskaita ir buhalteriniy jraSy atitiktj okiniy jvykiy
ar okiniy operacijy turiniui.

X1I SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

43. Visi uz finansy kontrole atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo finansy kontroles
parcigas, privalo sekti, kad kontrolé [staigoje buty veiksminga, t. y. patys privalo vykdyti finansy
kontrole savo konkrecios veiklos aplinkoje ir atsakyti uz jos nevykdyma.

44. |staigos darbuotojai, pastebéj¢ $iy taisykliy pazeidimus, apie juos privalo informuoti Istaigos
direktoriy.

45. |staigos darbuotojai turi teisg radtu [staigos direktoriui teikti $iy taisykliy ir finansy kontrolés
tobulinimo pasitlymus.

46. staigos direktorius uztikrina, kad bty pasalinti finansy kontrolés srityje atsakingy asmeny nustatyti
triikumai ir jy atsiradima keliantys veiksniai.

47. Darbuotojai uZ $iy taisykliy nuostaty nesilaikymg atsako Lietuvos Respublikos teises akty nustatyta
tvarka.




